
Merkblatt Rechnungsstellung via PDF-Rechnung für kleine und mittlere Rechnungsvolumen

(nicht geeignet für Serien und Ersatzteillieferanten)

Bei der Rechnungsstellung via PDF-Rechnung können Rechnungen an eine zentrale Porsche AG E-Mail-Adresse gesendet 
werden. Das zentrale E-Mail-Postfach für PDF-Rechnungen an die Porsche AG lautet:     

invoice@porsche.de     

Alle Rechnungen an die Porsche AG (Tochtergesellschaften ausgeschlossen) müssen wie folgt adressiert werden:  

Dr. Ing. h. c. F. Porsche AG 
Kreditorenbuchhaltung

Porscheplatz 1
70435 Stuttgart

Im Adressfeld (Anschrift) darf kein Porsche-Interner Ansprechpartner und Abteilungskürzel enthalten sein. Die 
Bestellnummer ist auf der Rechnung anzugeben. Liegt keine Bestellnummer vor, ist die Porsche E-Mail-Adresse des 
Auftraggebers/Anforderers hier anzugeben.     

Bei Einhaltung folgender Voraussetzungen kann die Porsche AG PDF-Rechnungen annehmen:  

• Rechnung per E-Mail als im PDF-Anhang verschicken
• In jeder E-Mail darf nur eine PDF-Rechnung inklusive Anhang enthalten sein
• Anhänge, die relevant sind für die Zahlung der Rechnung, müssen als weitere Seiten im Anschluss der Rechnung

angehangen werden
• Nennung der Rechnungsnummer im Betreff der E-Mail
• Inhaltliche Angaben zu den Rechnungen können nicht berücksichtigt werden, lediglich im Anhang
• Mehrseitige Rechnung in Form einer Multi-Page PDF-Datei
• Der PDF-Anhang muss unverschlüsselt sein

Besondere gesetzliche Vorschriften:     
• Rechnungen mit ausgewiesener ausländischer Umsatzsteuer (USt), sowie Rechnungen an eine ausländische

USt-ID der Porsche AG müssen zur Sicherstellung der Vorsteuervergütung nach wie vor in Papierform, im
zentralen postalischen Rechnungseingang, eingehen.

• Porsche darf zur Sicherstellung der Vorsteuervergütung ausschließlich Originalrechnungen im Sinne des
Umsatzsteuergesetzes annehmen.  Gescannte Papierbelege erfüllen diese Anforderung nicht. Die Rechnung
muss vom Lieferanten originär im PDF-Format in einer Auflösung von mindestens 200 dpi erstellt werden.

PDF-Rechnungen, die diese Vorgaben nicht erfüllen, werden nicht verarbeitet.    

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit. 
Mit freundlichen Grüßen,  

Ihr EDI-Team 
Edi-rechnungswesen@porsche.de 


